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1. DADOS DA INSTITUIC'AO
ORGAO/ ENTIDADE PROPONENTE N2 DO CNPJ
Empresa Estadual de Turismo- AMAZONASTUR 05.662.046/0001-90

ENDERECO: Avenida Santos Dumont, S/N - Taruma

CIDADE: Manaus U.F.: Amazonas CEP: 69041-000

RESPONSAVEL

NOME: Frank Marques Dantas
CARGO:  Presidente

C.PF.: 455.947.082-00

RG: 11221879

2. DESCRIGAO DO OBJETO

2.1. Objeto: Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de

administracdo, recrutamento, selecdo, contratacdo, acompanhamento e gerenciamento de estagiarios,
com o objetivo de atender as demandas da Empresa Estadual de Turismo do Amazonas.

2.2. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do presente Termo de Contrato.
2.3. A execucdo do servico serd parcelada, vinculada tdo somente a assinatura do contrato e ordem de
servico, cuja data de execucdo ficard a critério da Contratante.

2.4. SUBCONTRATACAO: A empresa a ser contratada n3o poderd subcontratar, ceder ou transferir a

terceiros a prestacdo do servigo objeto deste termo, visando padronizar a otimizagdo das etapas do
cumprimento contratual e a fiscalizacdo dos servicos, tudo com vistas ao melhor atendimento ao interesse
publico e ao principio da eficiéncia.

3. JUSTIFICATIVA

Considerando o disposto na Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, denominada Lei do Estagio, que

define o estdgio como ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
destinado a preparacdo do estudante para o exercicio de atividades profissionais, reconhecendo sua
importancia para o desenvolvimento académico e profissional dos estudantes, por meio da aplicacdo
pratica dos conhecimentos adquiridos em sala de aula, bem como do aprimoramento de competéncias
técnicas e comportamentais.

Considerando que a contratacdo de estagiarios constitui relevante instrumento de integracdo entre ensino,
trabalho e Administracdo Publica, fortalecendo a relagdo entre instituicdes de ensino, estudantes e o poder
publico, em complemento ao processo de ensino-aprendizagem, contribuindo diretamente para a
formacao profissional dos alunos e para o desenvolvimento socioecondmico regional.

Considerando a necessidade de atendimento as demandas administrativas e operacionais da
AMAZONASTUR, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na administracdo e gestdo de
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programas de estagio, visando proporcionar suporte técnico e operacional as atividades desempenhadas
pelas unidades organizacionais da instituicdo.

Tal contratacdo objetiva, ainda, promover a formacdo académica e profissional dos estudantes, ao mesmo
tempo em que contribui para o aumento da eficiéncia administrativa, por meio do apoio as atividades
desenvolvidas no ambito da Administracdo Publica, assegurando maior dinamismo, organizacdo e
continuidade dos servigcos prestados pela instituicdo.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS COM OS VALORES DAS BOLSAS

o . Val Ne
Item | Discriminagdo Unid Qtd aor Valor Mensal e Valor Global
Unitario meses
01 Lo, Bolsa-estagio 08 RS 800,00 RS 6.400,00 12 RS 76.800,00
Estagio Nivel I
: Bolsacctag]

02 | Superior06 olsa-estagio 17 | R$1.000,00 | R$17.000,00 | 12 RS 204.000,00
horas bilingue

03 Auxilio-transporte | 25 RS 220,00 RS 5.500,00 12 RS 66.000,00
Taxa de

04 Administracdao Taxa 2 12

VALOR TOTAL

4.1. Bolsa-estdgio, no valor de RS 800,00 (oitocentos reais), para o estagiario de nivel superior, com carga
horaria de 06 (seis) horas diarias;

4.2. Bolsa-estagio bilingue, no valor de RS 1.000,00 (mil reais), para o estagidrio de nivel superior bilingue,
com carga hordria de 06 (seis) horas didrias;

4.3. Auxilio-transporte no valor de RS 220,00 (duzentos e vinte reais) para todos os estagiarios;

4.4, O valor referente ao auxilio-transporte sera correspondente a 22 (vinte e dois) dias Uteis por més,
multiplicados pelo valor de duas passagens de dnibus, uma para ida e outra para a volta do estagidrio;
4.5. O valor acima estabelecido sofrera reajuste, em caso de modificagdo do preco da passagem de 6nibus
urbano na cidade de Manaus;

4.6. O valor da taxa de administracdo sera pelo critério de menor prego, desde que atenda as exigéncias
descritas nos termos do Termo de Referéncia.

5. EXECUGAO DO SERVIGO

5.1. O servico devera ser executado durante o periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data da

assinatura do Contrato;

5.2. A CONTRATANTE E A CONTRATADA manterdo os entendimentos necessdrios para a execugdo do
servico, sempre por intermédio da AMAZONASTUR, que acompanhara e fiscalizard os trabalhos por meio
de funcionéario designado, que tera autoridade para exercer toda e qualquer acdo de orientacdo geral,
controle e fiscalizagdo do servigo.

6. REQUISITOS PARA QUALIFICAGAO TECNICA

6.1. Sdo requisitos para qualificacdo técnica: Apresentacdo de atestado de aptiddo técnica comprovado

gue a licitante executou servicos compativeis em quantidade com o objeto licitado ou semelhante,

devendo a comprovacao ser feita por somatdrio de atestado para comprovar a sua efetiva execucgao,
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fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a boa e regular prestacdo de
servicos similares ao objeto do edital e seus anexos, em condi¢cBes compativeis de quantidades e prazos.
6.2. Com a finalidade de tornar o julgamento da documentacdo de qualificacdo técnica, considera(m) —se
compativel(eis) o(s) atestado(s) que expressamente certifiqgue(m) que o licitante ja executou pelo menos
30% (trinta por cento) das quantidades descritas na proposta de precos apresentada na licitacdo.

6.3. O licitante poderd apresentar tantos atestados de aptiddo técnica quantos julgar necessarios para
comprovar que ja executou objeto semelhante ao da licitagdo, destacando-se a necessidade desse(s)
atestado(s) demonstrar(em) que o interessado forneceu anteriormente, pelo menos 30% (trinta por cento)
da quantidade que estara propondo no certame.

6.4. No caso de pessoa juridica de direito publico o(s) atestado(s) devera(do) ser assinado(s) pelo titular da
pasta ou pelo responsavel do setor competente do érgao.

6.5. A auséncia de apresentacdo de atestado claro, legivel e idoneo, conforme com este Edital tendo em
vista as caracteristicas do objeto, é motivo de inabilitacdo, mediante decisdo motivada do Pregoeiro.

7. REALIZAGAO DA VISITA TECNICA

7.1. Encerrada a fase de lances verbais, dos melhores classificados deverdo indicar local para a titulo de

diligéncia ser realizada Inspecdo Técnica, por comissdo instituida para tal mister, em prazo a ser definido
pela Comissdo Interna de Licitacdo.

7.2. A realizacdo de inspecdo técnica tem como escopo averiguar se a licitante possui condi¢cdes de tornar
o objeto da licitacdo exequivel, verificando o porte da operacdo e demais elementos que evidencie a
robustez da licitante.

7.3. Apds o cumprimento da ultima diligéncia, havera a reabertura da sessdo no prazo a ser definido pela
Comissdo supra, para divulgacdo do resultado da inspegdo técnica.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. A contratada prestard o servico mensalmente pelo periodo de 12 (doze) meses;

8.2. Se a qualidade do servico ndo corresponder a exigida no Termo de Referéncia, serd emitida uma
comunicagdo pela CONTRATANTE informando o ocorrido e a CONTRATADA terd um prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, para tomar as devidas providéncias, sem 6nus para AMAZONASTUR;

8.3. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE de qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta
bancaria e outros, julgdveis necessarios para o recebimento do pagamento;

8.4. A CONTRATADA assume exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes do fornecimento dos
produtos, mdo-de-obra necessdria a boa e perfeita execugdo do servico;

8.5. Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre o objeto;

8.6. Entregar o objeto nas condi¢Bes e prazos estabelecidos, seguindo orientagBes da Assessoria de
Recursos Humanos;

8.7. Cumprir fielmente o Termo de Contrato, atendendo todas as exigéncias previstas no Termo de
Referéncia sinalizados por esta Amazonastur, bem como todas as legislacGes aplicaveis;
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8.8. Os servicos deverdo ser rigorosamente executados, de acordo com as especificacdes e qualquer
modificacdo somente poderd ser feita quando solicitado por esta Amazonastur, com antecedéncia de 48
(quarenta e oito horas) e/ou com autorizagdo desta;

8.9. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados por seus empregados ou
equipamentos, instalacdes, patrimoénios e bens, em decorréncia da execuc¢do ou inexecucdo dos servicos,
incluindo-se também os danos materiais ou pessoais causados a terceiros a qualquer titulo;

8.10. Indicar nome e telefone de preposto para a comunicagdo e notificagdo, bem como esclarecimento
de duvidas de qualguer natureza quanto ao servico;

8.11. Responsabilizar-se pela procedéncia, qualidade do servico;

8.12. Emitir Nota Fiscal/Fatura relativa aos servicos prestados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as instalagdes da Contratante, quando se fizer

necessario, independentemente de permissdo prévia, desde que estejam credenciados exclusivamente
para a execucao dos servigos;

9.2. A contratante deverd, a seu critério, e através de funcionarios da AMAZONATUR ou de pessoas
previamente designadas, exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases da execugdo
do servico, sem prejuizo da obrigacdo desta de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados;
9.3. A contratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da empresa fornecedora e de seus empregados, prepostos ou subordinados;

9.4. Fornecer as instruges necessarias a execugdo do servico;

9.5. Proceder a mais ampla fiscalizacdo sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, sem
prejuizo da responsabilidade da contratada;

9.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo representante legal da
Contratada;

9.7. Efetuar o pagamento da (s) Nota (s) Fiscal (is) / Fatura (s) da Contratada, apos a efetiva execucgdo dos
servicos e atesto dos fiscais responsaveis, salvo motivo de forca maior ou fato superveniente;

9.8. Suspender o processo de pagamento se os servicos forem prestados em desacordo com as
especificacdes deste Termo de Contrato;

9.9. Notificar a CONTRATADA sobre as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas nos servigos,
para que sejam adotadas medidas corretivas necessarias.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante, em moeda corrente, em 30 (trinta) dias, através de

conta bancaria indicada pela Contratada, acompanhado do documento de cobranca (nota fiscal, nota
fiscal/fatura, recibos e/ou outros reconhecidos legalmente);

10.2. A Contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura:
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10.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacdo de Certiddao Negativa,
ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, emitida pela Secretaria da Fazenda do Municipio do domicilio
ou sede do licitante;

10.2.2. Prova de regularidade de situacdo relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando o cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, mediante apresentacdo de
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econémica Federal (CEF);

8.2.3. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei Federal
n°12.440/2011;

10.3. A nota fiscal ou fatura que contiver erro ou rasura serd devolvida a Contratada para retificacdo,
reabrindo-se em favor da Contratante o prazo para atesto e pagamento.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO
11.1. Serd designada uma comissdo desta Empresa Publica, para acompanhar, fiscalizar a

execucdo do servico e emitir atesto da nota fiscal;

11.2. Os representantes da Administracdo anotardo em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

12. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. Em observancia as normas insculpidas na Lei n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de

Protecdo de Dados Pessoais-LGPD), ficam cientes as partes que é permitida a Administracdo Publica, o
tratamento e uso compartilhado de dados necessdrios a execugao de politicas publicas previstas em leis e
regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres ou correlatas ao
objeto deste procedimento licitatério;
12.2. O tratamento de dados pessoais pelas pessoas juridicas de direito publico referidas no paragrafo
Unico do art. 12 da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), deverd ser
realizado para o atendimento de sua finalidade publica, na persecugao do interesse publico, com o objetivo
de executar as competéncias legais ou cumprir as atribuicdes legais do servico publico, desde que:
a) Sejam informadas as hipdteses em que, no exercicio de suas competéncias, realizam o
tratamento de dados pessoais, fornecendo informac@es claras e atualizadas sobre a previsao legal,
a finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a execucdo dessas atividades, em
veiculos de facil acesso, preferencialmente em seus sitios eletronicos;
b) Seja indicado um encarregado quando realizarem operagbes de tratamento de dados pessoais,
nos termos do art. 39 da Lei n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral Prote¢do de Dados
Pessoais-LGPD) (Redacdo dada pela Lei n2 13.853, de 2019) Vigéncia.
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12.3. As empresas publicas e as sociedades de economia mista que atuam em regime de concorréncia,
sujeitas ao disposto no art. 173 da Constituicdo Federal, terdo o mesmo tratamento dispensado as pessoas
juridicas de direito privado particulares, nos termos desta Lei;

12.4. As empresas publicas e as sociedades de economia mista, quando estiverem operacionalizando
politicas publicas e no ambito da execucdo delas, terdo o mesmo tratamento dispensado aos érgdos e as
entidades do Poder Publico.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Os contratos devem conter cldusulas com san¢des administrativas a serem aplicadas em decorréncia

de atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitando o contratado a multa de mora, na forma
prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

13.1.1. A multa a que alude este artigo ndo impede que a empresa publica ou a sociedade de economia
mista rescinda o contrato e aplique as outras sanc¢des previstas nesta Lei;

13.1.2. Amulta, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da garantia do respectivo
contratado;

13.1.3. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente;

13.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Empresa Publica podera aplicar ao contratado as
seguintes sancdes:

I- Adverténcia;

ll-multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

lll-suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Empresa Publica,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

13.2.1. As sangdes previstas nos incisos | e Ill supra poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso |l,
devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez)
dias uteis;

13.2.2. As sangdes previstas no inciso lll do subitem 13.2., poderdo também ser aplicadas as empresas ou
aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por este Regulamento:

[-Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

lI- Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

lll-demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Empresa Publica em virtude de atos ilicitos
praticados.

13.2.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, em observancia a disposicdo contida na
Constituicdo da Republica;

13.2.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracado,
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observando o principio da proporcionalidade;
13.2.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em cadastro préprio e publicadas no site
institucional desta empresa publica.

14. IMPEDIMENTOS A PARTICIPAGAO NA LICITACAO E CONTRATAGAO

14.1. Nos termos do art. 38 da Lei Federal n.2 13.303/2016, estara impedida de participar de licitacdes e
de ser contratada pela empresa publica ou sociedade de economia mista a empresa:

a) Cujo administrador ou sdcio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor ou
empregado de empresa publica ou sociedade de economia mista contratante;

b) Suspensa pela empresa publica ou sociedade de economia mista;

c) Declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a que esta
vinculada a empresa publica ou sociedade de economia mista, enquanto perdurarem os efeitos da sancdo;
d) Constituida por sdcio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;

e) Cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

f) Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

g) Cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

h) Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de mesma natureza,
de empresa declarada inidénea;

14.2. A empresa licitante se obriga, a observar e cumprir rigorosamente todas as leis cabiveis, e com
especial atencdo as leis anticorrupcdo, Lei Federal n2.12.846 de 12 de agosto de 2013 e Lei Estadual (Am)
n2 4.730 de 27 de dezembro de 2018, e legislacdo brasileira contra a lavagem de dinheiro.

14.3. E vedado ainda:

a) A contratacdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a participacdo dele
em procedimentos licitatérios, na condicdo de licitante;

b) A participacdo de licitante que tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com: dirigente de
empresa publica ou sociedade de economia mista, empregado de empresa publica ou sociedade de
economia mista cujas atribuicGes envolvam a atuacdo na area responsavel pela licitagdo ou contratacdo,
autoridade do ente publico a que a empresa publica ou sociedade de economia mista esteja vinculada;

c) A participacdo de empresa cujo proprietario, mesmo na condicdo de sdcio, tenha terminado seu prazo
de gestdo ou rompido seu vinculo com a respectiva empresa publica ou sociedade de economia mista
promotora da licitagdo ou contratante ha menos de 6 (seis) meses.

15. DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes do referido termo de contrato previstas no orcamento desta
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16.1 O cronograma de desembolso serd executado conforme as demandas desta Amazonastur.

17.1. Este Termo de Referéncia tem amparo juridico no Art. 28, caput da Lei Federal n.2 13.303, de 30 de
junho de 2016 e legislagdo em vigor.

Manaus, 21 de maio de 2026.
Elaboragdo: Revisado: Aprovado:
Valéria Paiva Juvenal Pinheiro da Costa Filho Frank Marques Dantas
Assessoria Recursos Humanos Diretor Adm. e Financeiro Presidente
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